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» Logowanie do SMK

1. Logowanie do SMK

W celu uruchomienia aplikacji SMK otworz przeglagdarke internetowg i wpisz adres strony:
https://smk2.ezdrowie.gov.pl/

Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby zatozenia konta uzyj opcji
Zarejestruj sie.

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzadzenia uzytkownika korzystajacego z SMK oraz szczegoty
dostepu do systemu zamieszczone sg w instrukcji Dostep do systemu i wnioskowanie o role.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

2. Wnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia szkolenia
specjalizacyjnego

2.1. Utworzenie wniosku o reakredytacje do prowadzenia szkolenia
specjalizacyjnego

W celu utworzenia wniosku o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego, nalezy uzy¢
kafelka ‘Akredytacje na specjalizacje’ w menu gtéwnym, a nastepnie przy konkretnej akredytacji, nalezy
uzy¢ akcji ‘Dziatania’.

AN

Liczba
miejsc
zajgtych

[ Liczba miejsc

Nazwa placowki di Adres Wojewsdrtwo | Przynaleinosé — akredytowanych

I

Rysunek 1 Akcja Dziatania

W efekcie system wyswietli szczegdty ‘Akredytacji na specjalizacje’. U dotu ekranu znajduje sie sekcja
‘Dostepne dziatania’, gdzie nalezy uzy¢ akcji ‘Reakredytacja’.

(Dostepne dziatania)

Whiosek o zmniejszenie liczby miejsc

Whiosek o zmiang danych jednostki

Zmiana formy prawnej

Reakredytacja

Wyjscie

Rysunek 2 Akcja Reakredytacja

Po uzyciu akcji, w systemie zostanie utworzony szkic wniosku i wyswietli formularz ‘Wniosku o akredytacje
na specjalizacje’, ktdry nalezy uzupetni¢. Formularz podzielony jest na kilka sekcji. Pierwsza z nich to
‘Informacje ogdline’.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Informacje ogolne

Typ wniosku

Reskredytacis v

Grupa zawodowa, ktorej dotyczy wriosek

lekarze A
Wrigsek o wpis na liste jednostek organizacyinych prowadzacych sskolenie spedalizacyine w dziedzinie
Anestezjologia i mtensywns terapia

Moy program

TakK

(" Dane jednostki nadrzednej

Nazwa jednasthi nadrzgdnej

‘Waojewodzwo Migjscowost Ulica
Sizskie v

Kod pocztowy Nr domu Nr lokals

Telefon Adrez amall

Regon P

Komarki organizacyjne

Rysunek 3 Sekcja Informacje ogdlne, pole Typ wniosku

W sekcji tej wszystkie pola z wyjgtkiem ‘Komorki organizacyjne’, ‘Wnioskowana liczba miejsc
specjalizacyjnych’ i ‘Kadra ksztatcaca komorki prowadzacej szkolenie specjalizacyjne’ sg automatycznie
uzupetnione i nieedytowalne. Pole ‘Typ wniosku’ jest automatycznie ustawione na ‘Reakredytacja’, a pole
‘Nowy program’ na ‘TAK'.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

(" (Dane podmioty

Nazwa podmictuskomerki organizacyjnej, w ktorej bedzie prowadzone szkolenie specjalizacyjne

Wojewdztwo Misjscomose Ulies
w
Kod pocztowy Hr domu Nr okalu
Telefon Adres amail
Wnicskowana faczna liczba miejsc specializacyjnycn Posiadana liczpa miejsc specjalizacyjnycr
9 | ]

Kadra ksztatcgca komorki prowadzgce] szkolenie specjalizacyjne

Uiczna 056 2 tytulem specjalisty lub || stopniem spedalizac)l w speciaingsel lekarskis) wymierione] we wiiosku Zatrudnionych przez komorks GTEANZECYINg Na POGSEWIE UMWY O PFace I Na podstawle UMowy cywlinopraans] Ub Zatrudnicnych Nz Stanowish Susbawym

[ |

Rysunek 4 Sekcja Dane podmiotu i pola Wnioskowana liczba miejsc specjalizacyjnych oraz Kadra ksztatcgca komarki prowadzacej
szkolenie specjalizacyjne

Kolejna sekcja umozliwia dodanie ‘Kierownikow specjalizacji’. Dane kierownika specjalizacji wpisywane sg
recznie. Dodanie kolejnego kierownika specjalizacji mozliwe jest poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’. Usuniecie
kierownika nastepuje po uzyciu ‘Usurt’.

i 1Kierownicy specjdlizacji'

(" Dane kierownika specjalizacji

Imie Drugie inie Mazwisks
[ | | |
Tytut zawodany Tytwk lu stopien naukowy Stopien wojskony

[ | | |
Nurmer PWZ Nazwa dziedziny specislizacji | uzyskany stopien

Rysunek 5 Dodawanie kierownika specjalizacji

Uwaga: Jeden kierownik szkolenia specjalizacyjnego, w jednym czasie, moze by¢ opiekunem maksymalnie
trzech specjalizantéw. Podczas wypetniania wniosku uzytkownik zobowigzany jest do dodania odpowiedniej
liczby kierownikéw specjalizacji poprzez funkcje ‘Dodaj’ i wprowadzenia ww. danych.

W dalszej czesci formularza, uzytkownik moze zaznaczy¢ checkbox ‘Oswiadczam, iz program specjalizacji
zawiera wylacznie staz podstawowy’ i wybra¢ ‘Staz realizowany we wtasnej strukturze jednostki
organizacyjnej’ za pomocg akcji ‘Wybierz staz’. Po wyborze dane dotyczace stazu uzupetnia sie
automatycznie. Dodanie kolejnego stazu mozliwe jest poprzez uzycie akcji ‘Dodaj staz’. Do usuniecia stazu
stuzy akcja ‘Usun’.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

[D Oswiadczam, iz program specjalizacji zawiera wylacznie staz podstawowy. ]

Staie realizowane we wiasnej strukturze jednostki organizacyjnej

Nazwa jednostkifkomorki organizacying]

Wojewadztwo Migjscowosc Ulica
Kod pocztony Nr domu Nr Iokalu

Telefon Adres ema

Usun

Rysunek 6 Dodawanie stazy realizowanych we wtasnej strukturze jednostki organizacyjnej

Uwaga: Jezeli jednostka nie jest w stanie zrealizowaé wszystkich stazy we wtasnej strukturze, koniecznym
jest okreslenie stazy, jak rdwniez jednostek, w ktérych staze zostang zrealizowane.

Kolejna sekcja mozliwa do uzupetnienia to ‘Staze realizowane w strukturze podmiotéw zewnetrznych’.

W sekcji nalezy wybrac staz za pomocg akcji ‘Wybierz staz’, a nastepnie uzupetni¢ dane dotyczace jednostki
/ komérki organizacyjnej. Dane jednostki / komdrki organizacyjnej mozliwe sg do uzupetnienia recznie lub
uzupetniane automatycznie po wyborze z listy. Lista jednostek / komdrek organizacyjnych jest dostepna po
uzyciu akcji ‘Uzupetnij danymi podmiotu z SMK’ lub ‘Uzupetnij danymi podmiotu z CWUD’. Dodanie
kolejnego stazu mozliwe jest poprzez wybor akcji ‘Dodaj staz’. Do usuniecia stazu stuzy ‘Usun’.

U dotu sekcji znajduje sie mozliwy do zaznaczenia checkbox ‘Czy komaérka organizacyjna ma zawarte
porozumienia z zewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi wpisanymi na liste podmiotéw
prowadzacych staz kierunkowy, ktorych realizacji nie moze zapewni¢ w ramach swojej struktury
organizacyjnej?’, ktérego zaznaczenie jest konieczne w przypadku braku mozliwosci realizacji wszystkich
stazy we wiasnej strukturze.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

i [S_taze realizowane w strukturze podmlotow zewnetrznych)

Wybierz stai

Nazwa jednastkikomork] organizacyjne|

. Uzupetnij . Uzupeknij |

LELT danymi
podmiotu podmiotu
z SMK zCWUD

Wojewadzng Migjscomost Ulica
[=ierzs v| [ |
Kod poczoowy Nr gomu Nr lokalu

| | J
Telefon Adrez emazll

o Czy komerka organizacyjna ma zawarte porozumienia z zewnetrznyml |ednostkami organizacyjmymi wpisanymi na lists podmictow prowadzacych staz kierunkowy.
ktorych realizac)l nle moze 2apewnic w ramach swoje] struktury organizacyjne|?

Rysunek 7 Dodawanie stazy realizowanych w strukturze podmiotéw zewnetrznych

Ostatnia czes¢ formularza to zataczniki. Dodaje sie je poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’ przy wybranym
zatgczniku, a nastepnie wybiera plik za pomoca ‘Wybierz’. Usuniecie zatgcznika mozliwe jest poprzez uzycie
‘Usunt’.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Zakgczniki

s ~

ZALACZNIK NR 1 - Wariant 1 - specjalnosci lekarskie (oprocz chordb wewnetrznych)
e \

Usun

{

ZALACZNIK NR 1 - Wariant 2 - specjalnosc choroby wewnetrzne

i

ZALACZNIK NR 1 - Wariant 2 - specjalnosci lekarsko-dentystyczne

i

ZALACZNIK NR 2 - Odwzorowanie cyfrowe dokumentow potwierdzajgcych zgodg na pelnienie funkcji kierownika specjalizacji

Dodaj

ZALACZNIK MR 2 - Porozumienia na staie kierunkowe (zgodnie z Art. 19f ust. 2 pkt. 10 Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty jednostka
ubiegajgca sig o prowadzenie szkolenia specjalizacyjnego obowigzana jest zawrzed porozumienia z podmiotami zewngtrznymi w celu umozliwienia zrealizowania przez
lekarzy staiy kierunkowych okreslonych programem specjalizacji, ktorych realizacji nie moze zapewnic w ramach swojej struktury organizacyjnej)

Dodaj

ZALACZNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

Dodaj

Rysunek 8 Dodawanie zatacznikéw
Po uzupetnieniu wniosku, uzytkownik jest zobligowany do zapisania, podpisania oraz wysytki wniosku.

Uwaga: Tylko osoba w roli ‘Kierownik placéwki szkoleniowej’” ma uprawnienia w systemie do podpisania
whniosku, a tym samym przestania go do CMKP za pomocg systemu.

Zapis wniosku mozliwy jest poprzez uzycie akcji ‘Zapisz’ u dotu ekranu.

s B

ZALACEZNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

G e 1)

Rysunek 9 Zapis formularza
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Po poprawnym zapisie uzytkownikowi zostang udostepnione dodatkowe opcje ‘Edytuj’, ‘Drukuj’, ‘Podpisz
elektronicznie i wyslij’, ‘Wyjscie’ oraz ‘Usunt’ u dotu ekranu.

ZALACINIK NR 4 - Dodatkowe informacje

Rysunek 1 Dodatkowe opcje po zapisaniu wniosku przez uzytkownika

2.2. Podpisanie i wystanie wniosku o reakredytacje na specjalizacje przez
kierownika placowki szkoleniowej

W celu podpisania i wysytki wniosku o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego, nalezy
uzy¢ kafelka ‘Akredytacje na specjalizacje’ w menu gtéwnym, a nastepnie wybraé kafelek ‘Wnioski

o akredytacje na specjalizacje’ znajdujgcy sie po lewej stronie. W kolejnym kroku nalezy wyszuka¢ wniosek
o typie wniosku ‘Reakredytacja’, w statusie ‘Szkic’ i przejs¢ do jego szczegdtdow uzywajac akcji ‘Szczegoty’.

Whiaski o akredytacje na specjalizacje

Grupa . _
e SE——— M et et apdn
Reakredytacia

lekarze Anestezjologia i
intensywna terapia

Liczba miejsc Data ostatniego Nowy
Status
prayznanych Zozenia program

9 Usuniaty =~ TAK @

o

Rysunek 2 Whnioski o akredytacje - akcja Szczegoty

W efekcie system wyswietli podglad wniosku bez mozliwosci jego edycji. Uzytkownikowi w roli ‘Kierownik
placowki szkoleniowej’ zostang udostepnione akcje u dotu ekranu. Podpis jest mozliwy po uzyciu akcji
‘Podpisz elektronicznie i wyslij’.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

ZAELACZNIK NR 3 - Porozumienia na staZe kierunkowe (zgodnie z Art. 19f ust. 2 pkt. 10 Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. 0 zawodach lekarza i
lekarza dentysty jednostka ubiegajgca sie o prowadzenie szkolenia specjalizacyjnego obowigzana jest zawrzec porozumienia z podmiotami
zewnetrznymi w celu umozliwienia zrealizowania przez lekarzy stazy kierunkowych okreslonych programem specjalizacji, ktorych realizacji nie

moze zapewnic w ramach swojej struktury organizacyjnej)
e ™\

ZALACZNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

Edytuj m Podpisz elektronicznie i wyslij

Rysunek 3 Akcje dostepne na wniosku dla Kierownika placéwki szkoleniowej

Nastepnie uzytkownik zostanie przekierowany do systemu eGate celem podpisu ‘Wniosku o akredytacje na
specjalizacje’.

cez
|

Podpisywanie dokumentéw z zatgcznikami

Informacije o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokt ie: Whi o ytacje na specj
Podpisz Profilem Zaufanym

Podpisz kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem osobistym

Anulyj

Rysunek 4 Podpis wniosku o akredytacje w systemie eGate

Podpis wniosku mozliwy jest za posrednictwem Profilu Zaufanego oraz Kwalifikowanego podpisu

elektronicznego lub Podpisu osobistego.

Po uzyciu akcji ‘Podpisz Profilem Zaufanym’ system wyswietli ekran potwierdzajacy przejscie do profili
zaufanych, gdzie nalezy uzy¢ akcji ‘Przejdz do profili zaufanych’. Akcja ‘Anuluj’ przerywa podpis

dokumentu.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

cez eGate

Podpisywanie za pomocg profilu zaufanego
Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Wniosek o akredytacje na specjalizacje.

Anuluj Przejdz do profili zaufanych

Rysunek 5 Akcja Przejdz do profili zaufanych

W nastepnym kroku nalezy zalogowa¢ sie uzupetniajgc pola ‘Nazwa uzytkownika lub adres e-mail’ oraz
‘Hasto’ i uzy¢ akcji ‘Zaloguj sie’. Alternatywny sposob to zalogowanie przy pomocy banku lub innego
dostawcy dostepny po prawej stronie ekranu.

Login ) Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uytkowniks lub adres e-mail -
. . ) . [ inteligo =)
| Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mai sork st Bank Pekac
Nie pamietam nazwy uzytkownika LUs
RE=s ING [he ]
l Whpisz hasto
. Nie pamigtam hasla L@ 8 o-dowad g.ﬁ“.i"' walthevary

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twaoj bank lub dostawca nie udestepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Rysunek 6 Logowanie do Profilu Zaufanego

Po zalogowaniu zostang wyswietlone dane uzytkownika w Profilu Zaufanym. Podpis jest mozliwy poprzez
uzycie ‘Podpisz podpisem zaufanym’.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Za UF%I;IOI"]:; ﬁ Konto prywatne v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisz podpisem kwalifikowanym =

Podpisywanie dokumentu Anuluj | Podpisz podpisem zaufanym ~ »

Informacje o profilu

zaufanym Pierwsze imig

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia 29-12-2017 11:53

Data wygasniecia ~ 30-12-2030 00:00

Informacje dodatkowe Podpis dokumentu z systemu SMK

Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe

Whniosek o akredytacje na specjalizacje.

Podglad dokumentu
Mie udato sig zwizualizowat zawartosci dokumentu. Aby sig z nig zapoznac, moZesz pobrac dokument, korzystajac z przycisku

ponize].
Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Podpisz podpisem kwalifikowanym =z

Pobierz dokument {xmil})

Rysunek 7 Podpis podpisem zaufanym

W nastepnym kroku nalezy wpisa¢ 8-cyfrowy kod otrzymany smsem i uzy¢ akcji ‘Potwierdz’.
Potwierdz podpisanie dokumentu

Whisz ponizej kod autoryzacyjny, kiory wystalismy na twaj telefon

Kod autoryzacyijny nr 1 z dnia 14.03.2021:

TA3IT3I63T

Anuluj

Rysunek 8 Potwierdzenie podpisania dokumentu
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Po poprawnym podpisie system wyswietli potwierdzenie podpisania dokumentu, a nastepnie uzytkownik
zostanie przekierowany do systemu eGate i kolejno do SMK.

cez eGate

+D zostat px S y za pomoca profilu zaufanego

Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Wniosek o akredytacje na specjalizacje.

Za chwile zostaniesz przekierowany do swojej aplikacji

Rysunek 189 Informacja o pomysinie podpisanym dokumencie w systemie eGate

Operacja podpisu zakonczena prawidtowo.

Rysunek 19 Potwierdzenie podpisu dokumentu w SMK

Jesli wniosek zostat podpisany, zostanie automatycznie wystany do CMKP i zmieni sie jego status na
‘Zgtoszony do CMKP’.

Whnioski o akredytacje na specjalizacjg

Grupa - . . Whioskowana lqczna Liczba miejsc Data ostatniego
Driedzina medycym, Nazwa jednostki nad L sl

lekarze Anestezjologia i Reakredytacja Usuniety
intensywna terapia

lekarze Anestezjologia i Reakredytacja Zgloszony do TAK
intensywna terapia CMKP

¢ =1.222 = > naStonie: 10

Rysunek 10 Status wniosku Zgtoszony do CMKP
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia staiu

3. Wnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia stazu

3.1. Utworzenie wniosku o reakredytacje do prowadzenia stazu

W celu utworzenia wniosku o reakredytacje do prowadzenia stazu, nalezy uzy¢ kafelka ‘Akredytacje na

staz’ w menu gtdwnym, a nastepnie przy akredytacji, nalezy uzy¢ akcji ‘Dziatania’.

Nazwa jednostki

Nazwa placowki oLl

Adres | Wojewodziwo | Przynaleznose

Rysunek 11 Akcja Dziatania

L

Liczba miejsc Data

Zakres stazu Nazwa statu oraz dziedziny
akredytowanych | wygasnigcia

Status

W efekcie system wyswietli szczegéty ‘Akredytacji na staz’. U dotu ekranu znajduje sie sekcja ‘Dostepne

dziatania’, gdzie nalezy uzy¢ akcji ‘Reakredytacja’.

Liczba miejsc stazowych

Licziza miejsc akredytowanych Licztza miejsc zajstych Licziza miejsc zarezenaowanych

=

3 [

|0

Dostepne dziatania

Whiosek o zmniejszenie liczby miejsc

Whiosek o zwiekszenie listy stazy

Whniosek o zmniejszenie listy stazy

Whniosek o zmiane danych jednostki

Zmiana formy prawnej

Reakredytacja

Wyjscie

Rysunek 12 Sekcja Dostepne dziatania i akcja Reakredytacja

Po uzyciu akcji, w systemie zostanie utworzony szkic wniosku i wyswietli formularz ‘Wniosku o akredytacje
na staz’, ktéry nalezy uzupetni¢. Formularz podzielony jest na kilka sekcji. Pierwsza z nich to ‘Informacje

ogdlne’.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia staiu

(" [informacje ogaine

Typ wniosku

Rezkredyiscis w

Whniosek o akredytacje na staz w zakresie:
Diziedzina medycymy

Anestezjolegis | intensywna terapis

Mowy program

TAK

( Whnioskowane akredytacje na staie

{ Staz

Nazwa stagu

Dziedziny medycyny, w ktérych prowadzony jest staz

Rysunek 13 Sekcja Informacje ogdlne

W sekcji tej, ‘Typ wniosku’ automatycznie ustawiony jest na ‘Reakredytacja’. Pozostate informacje, takie
jak ‘Dziedzina medycyny’, ‘Nowy program’ i ‘Wnioskowane akredytacje na staze’ uzupetnione sg na
podstawie akredytacji. Istnieje mozliwo$é dodania kolejnego ‘Stazu’ lub ‘Dziedziny medycyny, w ktérych
prowadzony jest staz’ za pomocg akcji ‘Dodaj’. Usuniecie tych elementdéw jest mozliwe uzywajgc akcji
‘Usun’ przy kazdym z nich.

16726

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioskowanie o reakredytacje — kierownik i uzytkownik placéwki




» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia staiu

¢ Wnioskowane akredytacje na staie
 S—
Dodaj

—

Staz

Nazwa stazu

Staz kierunkowy w ambulatorium i/lub oddziale chordb wewngtrznych

Dziedzimy medycyny, w ktorych prowadzony jest staz

Dodaj

e

Dziedzina medycymy
| Medycyna rodzinna

—

Stai

Nazwa stazu

Staz kierunkowy w zakresie chorob wewnetrznych

Dziedziny medycyny, w ktorych prowadzony jest staz

Dziedzina medycyrny

| Balneclogia | medycyna fizyksina

Dziedzina medycyry

Wybierz

| Chirurgia szczgkowo-twarzowa

Rysunek 14 Dodawanie i usuwanie Stazu i Dziedziny medycyny, w ktérych prowadzony jest staz

Kolejna sekcje to ‘Dane jednostki nadrzednej/podmiotu/firmy’ i ‘Dane jednostki podrzedne;j:

komadrka/wydziat/przedsiebiorstwo, w ktérej bedzie prowadzony staz’. Sg one uzupetnione

automatycznie. Wyjatkiem jest pole ‘Komorki organizacyjne (wypetnia jednostka realizujgca staz

w dziedzinie medycyny rodzinnej i specjalnosciach lekarsko-dentystycznych)’, ktdre jest mozliwe do

uzupetnienia przez uzytkownika.

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioskowanie o reakredytacje — kierownik i uzytkownik placéwki

17726



» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia staiu

¢ Dane jednostki nadrzednej/podmiotu/firmy

Nazwa jednostki nadrzedne]

‘Wojewodziwo

Telefon

Regon

Migjscowose

Nr domu

Adres email

HIP

Ulica

Nr lokalu

Komorki organizacyjne (wypelnia jednostka reslizujgcs staz w dziedzinie medycyny rodzinne] i spegjalnosciach |ekarsko-dentystycznych)

..

Mazwa komarkifwydzistu/przedsiebiorstwa

‘Wojewodziwo

Telefon

..

Migjscowose

Nr domu

Adres email

(" Dane jednostki podrzednej: komérka/wydziat/przedsiebiorstwo, w ktérej bedzie prowadzony staz

Ulica

Nr lokalu

S

Rysunek 15 Sekcje Dane jednostki nadrzednej/podmiotu/firmy i Dane jednostki podrzednej komdrka/wydziat/przedsiebiorstwo,

w ktérej bedzie prowadzony staz

W dalszej czesci wniosku nalezy uzupetni¢ pola ‘Wnioskowana liczba miejsc stazowych’ i ‘Liczba osob
z tytutem specjalisty lub Il stopniem specjalizacji w specjalnosci lekarskiej wymienionej we wniosku,
zatrudnionych przez komdrke organizacyjng na podstawie umowy o prace lub na podstawie umowy

cywilnoprawnej lub zatrudnionych na stanowisku stuzbowym’, wpisujgc odpowiednig liczbe. Pole

‘Posiadana liczba miejsc stazowych’ nie jest mozliwe do edycji i odpowiada liczbie posiadanych miejsc

w danej akredytacji.

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioskowanie o reakredytacje — kierownik i uzytkownik placéwki

18726



» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia staiu

’_[ Liczba miejsc stazowych l

‘Whioskowana tgczna licziza migjsc stazowych

] ]

Posizdana liczba miejsc stazowych

/—[ Kadra ksztatcgca komorki prowadzgcej staii

cywilnoprawne] lub zatrudnionych na stanowisku stuZbowym

..

Liczba ostb 2 tytubemn specjalisty lub Il stopniem specjalizacji w specjalnosci lekarskiej wymienione] we wniosku, zatrudnionych przez komerke organizacyjng na podstawie umowy o prace lub na podstawie umowy

Rysunek 16 Sekcje Liczba miejsc stazowych i Kadra ksztatcgca komorki prowadzacej staz

Kolejna sekcja umozliwia dodanie ‘Kierownikéw stazu’. Dane kierownika stazu wpisywane sg recznie.
Dodanie kolejnego kierownika stazu mozliwe jest poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’. Usuniecie kierownika

nastepuje po uzyciu ‘Usur’.

/_'Kierownicy staiui

Dodaj
( Dane kierownika stazu

Imie Drugie imie MNazwizko

Tytu zawodowy Tytut lul stopien naukowy Stopien wojskowy

Mumer PWZ Mazwa dziedziny medyoyny Uzyskany stopien spegalizac)
\

(" Dane kierownika stazu
r )

Usun
A 4,

Imie

Drugie imie

Nazwisko

Tytut zawodowy

Tytut luk stopien naukowy

Stopien wojskowy

Mumer PWZ

MNazwa dziedziny medycyny

Uzyskany stopien spegalizac)

Rysunek 177 Dodawanie kierownika stazu

Uwaga: Jeden kierownik stazu, w jednym czasie, moze by¢ opiekunem maksymalnie trzech stazystéw. Tylko
w sytuacji, gdy dyrektor CMKP wyrazi zgode, kierownik stazu moze by¢ opiekunem czterech stazystow.
Podczas wypetniania wniosku uzytkownik zobowigzany jest do dodania odpowiedniej liczby kierownikéw
stazu poprzez funkcje ‘Dodaj’ i wprowadzenia ww. danych.

W dalszej czesci formularza, uzytkownik moze uzupetnic¢ pola w sekcji ‘Dodatkowe informacje’. Pola te nie
sg obowigzkowe.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia staiu

¢ Dodatkowe informacje

Profil dziatalnosc jednostki

Sposdl zapewmienia warunkdw merytoryczmych | organizacyjnych, umozliwisjgoych realizacje programu stazu kisrunkowego ckredlong] liczbie lekarzy i lekarzy dentystaw

Sposob zapewnienia nadzoru nad jakosdg dziatainosci dydsktyczne] i lecznicze]

Sposob zapewnienia monitorowania dokumentac]i szkolenia spedalizacyjnege lekarzy i lekarzy dentystew realizujgoych program stazu kierunkowego (m. in. karty specjalizadi. indeksy wykonywanych
zalziegow i procedur medycznych)

Rysunek 18 Sekcja Dodatkowe informacje

W nastepnej kolejnosci znajdujg sie sekcje ‘Posiadany sprzet i aparatura medyczna niezbedna do realizacji

zadan okreslonych programem stazu kierunkowego’ i ‘Rodzaj i zakres swiadczen zdrowotnych

udzielonych przez jednostke organizacyjng umozliwiajgca realizowanie programu stazu kierunkowego

okreslonej liczbie lekarzy’. W celu uzupetnienia informacji w tych sekcjach konieczne jest uzycie akcji

‘Dodaj’ w kazdej z nich.

| Posiadany sprzet i aparatura medyczna niezbedna do realizacji zadan okreslonych programem stazu kierunkowego,

(" |Rodzaj i zakres swiadczen zdrowotnych udzielonych przez jednostke organizacyjng umozliwiajgca realizowanie programu stazu I
kierunkowego okreslonej liczbie lekarzy

r

Dodaj

i

Rysunek 29 Sekcje ‘Posiadany sprzet i aparatura medyczna niezbedna do realizacji zadan okreslonych programem stazu

kierunkowego’ i ‘Rodzaj i zakres Swiadczen zdrowotnych udzielonych przez jednostke organizacyjng umozliwiajaca realizowanie

programu stazu kierunkowe
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia staiu

W efekcie system udostepni pola do uzupetnienia. W sekcji ‘Posiadany sprzet i aparatura medyczna
niezbedna do realizacji zadan okreslonych programem stazu kierunkowego’ sg to ‘Rodzaj posiadanego
sprzetu i aparatury medycznej’ i ‘Liczba sprzetu i aparatury medycznej’. Z kolei w sekcji ‘Rodzaj i zakres
sSwiadczen zdrowotnych udzielonych przez jednostke organizacyjng umozliwiajgcgy realizowanie programu
stazu kierunkowego okreslonej liczbie lekarzy’ to pola ‘Rodzaj i zakres swiadczen’ i ‘Liczba procedur
medycznych w czasie ostatnich 3 lat’, gdzie nalezy uzupetnic¢ ‘Rok’ i ‘Liczbe procedur’ dla wszystkich 3 lat.
Usuniecie pdl w sekcjach mozliwe jest uzywajgc akcji ‘Usuri’.

¢ Posiadany sprzet i aparatura medyczna niezbedna do realizacji zadan okreslonych programem staiu kierunkowego Y
Dodaj
™y
Rodzaj posiadanego sprzetu i aparatury medyczne] Licziva sprzetu | aparatury medyczmej
#

=
\ -
(" Rodzaj i zakres swiadczen zdrowotnych udzielonych przez jednostke organizacyjna umozliwiajaca realizowanie programu stazu Yy

kierunkowego okreslonej liczbie lekarzy

[ Dodaj

J

Rodza] i zakres swiadczen

Licziza procedur medycznych w czasie ostatnicn 3 lat

Rysunek 19 Pola dostepne w sekcjach ‘Posiadany sprzet i aparatura medyczna niezbedna do realizacji zadan okreslonych
programem stazu kierunkowego’ i ‘Rodzaj i zakres $wiadczen zdrowotnych udzielonych przez jednostke organizacyjng
umozliwiajacg realizowanie program

Kolejna sekcja na formularzu to ‘Baza lecznicza komadrki prowadzgcej staz kierunkowy’. Dane dotyczace
‘Liczby t6zek w oddziale/oddziale klinicznym w czasie ostatnich 3 lat (jesli dotyczy)’, ‘Liczby chorych
leczonych rocznie w oddziale /oddziale klinicznym w czasie ostatnich 3 lat (jesli dotyczy)’ i ‘Liczby porad
udzielanych rocznie w przychodni/poradni w czasie ostatnich 3 lat (jesli dotyczy)’ nie sg obligatoryjne do
uzupetnienia.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia staiu

/—[ Baza lecznicza komaorki prowadzacej staz kierunkowy]

Licziza hozek w oddziale/oddziale klinicznym w czasie ostatnich 3 lat (jesli dotyczy)

Rok Liczta
Rok Liczba
Rok Liczea

Licziza chorych leczonych rocznie w oddzisle foddziale klinicznym w czasie ostatmich 3 |at (jesli dotyozy)

Rok Liczea
Rok Liczba
Rok Liczoa

Liczixa porad udzielanych recznie w przychodnifporadni w czasie ostatnich 3 st jesli dotyczy)

Rok Liczea
Rok Liczka
Rok Liczoa

Rysunek 20 Sekcja ‘Baza lecznicza komorki prowadzacej staz kierunkowy’

Na wniosku znajduje sie réwniez osSwiadczenie ‘Czy jednostka organizacyjna zapewnia wnioskowanej
liczbie lekarzy i lekarzy dentystow odbywajgcych staz kierunkowy, petnienie dyzuréw medycznych w
wymiarze okreslonym w programie specjalizacji?’, gdzie nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje.

~

Czy jednostka organizacyjna zapewnia wnioskowanej liczbie lekarzy i lekarzy dentystow odbywajacych staz kierunkowy, petnienie dyzurow
medycznych w wymiarze okreslonym w programie specjalizacji?

™y ™ ~
L) Tak L) Nie \_/ Nie dotyczy

Rysunek 212 Oswiadczenie

Ostatnia czes¢ formularza to zatgczniki. Dodaje sie je poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’ przy wybranym
zatgczniku, a nastepnie wybiera plik za pomoca ‘Wybierz’. Usuniecie zatgcznika mozliwe jest poprzez uzycie

‘Usunt’.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia staiu

( l Zatacznik nr 1 i ™y

Odwzorowanie cyfrowe dokumentow potwierdzajacych zgode na petnienie funkcji kierownika stazu (np. oswiadczenie)
[ Dodaj
s ™y
e A
e -

( ' Zatgcznik nr Zi ™\

Ewentualne dodatkowe informacje

Dodaj

Rysunek 22 Dodawanie zatgcznikow
Wypetniony wniosek uzytkownik zobligowany jest zapisa¢, podpisa¢ oraz wystac.

Uwaga: Tylko osoba w roli ‘Kierownik placéwki szkoleniowej’” ma uprawnienia w systemie do podpisania
whniosku, a tym samym przestania go do CMKP za pomocg systemu.

Zapis wniosku mozliwy jest poprzez uzycie akcji ‘Zapisz’ u dotu ekranu.

(" Zataeznik nr2

Ewentualne dodatkowe informacje

o

Rysunek 23 Zapis formularza

Po poprawnym zapisie uzytkownikowi zostang udostepnione opcje ‘Edytuj’, ‘Drukuj’, ‘Podpisz
elektronicznie i wyslij’, ‘Wyjscie’ i ‘Usur’ u dotu ekranu.
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia staiu

Zatgcznik nr 2

Ewentualne dodatkowe informacje

Podpisz elektronicznie i wyslij

Rysunek 24 Dodatkowe opcje po zapisaniu wniosku przez uzytkownika

3.2. Podpisanie i wystanie wniosku o reakredytacje na staz przez kierownika
placéwki szkoleniowej
W celu podpisania i wystania wniosku o reakredytacje do prowadzenia stazu, nalezy uzy¢ kafelka

‘Akredytacje na staz’ w menu gtéwnym a nastepnie wybra¢ kafelek ‘Wnioski o akredytacje na staz’
znajdujacy sie po lewej stronie. W kolejnym kroku nalezy wyszuka¢ wniosek o typie wniosku

‘Reakredytacja’, w statusie ‘Szkic’ i przejsé do jego edycji uzywajac akcji ‘Edycja’.

Wniaski o akredytacje na stai

Nazwa stau Wnioskowana Liczba miejsc Lo Nowy
Zakres staiu - Nazwa placowki Nazwa jednostki nadrzgdnej Typ wniosku . e ostatniego Status
oraz driedriny Igczna liczba miejsc przyznanych =r program

c=nes

Rysunek 25 Whnioski o akredytacje - akcja Edycja

W efekcie system wyswietli wniosek w trybie edycji. Uzytkownikowi w roli ‘Kierownik placowki
szkoleniowej’ zostang udostepnione akcje u dotu ekranu. Do podpisu i wysytki wniosku stuzy akcja ‘Podpisz
elektronicznie i wyslij’.

Zatgcznik nr 2

Ewentualne dodatkowe informacje

Podpisz elektronicznie i wyslij

Rysunek 26 Akcje dostepne na wniosku dla Kierownika placéwki szkoleniowej
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» Whnioskowanie o reakredytacje do prowadzenia stazu

Po uzyciu akcji uzytkownik zostanie przekierowany do systemu eGate celem podpisu ‘Wniosku
o akredytacje na staz’. Pozostata czes¢ podpisu wniosku jest analogiczna jak podpis wniosku o
reakredytacje na specjalizacje, ktory zostat opisany w rozdziale 2.2.
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» Pomoc techniczna

4. Pomoc techniczna

Masz pytania? Przejdz do strony https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-

ksztalcenia. Na stronie podany jest numer telefonu oraz e-mail wskazany do pomocy technicznej w zakresie
SMK.
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